


三元集团家电电子事业部火灾演练方案
1、 演练地点：三元集团工业园2号楼
二、 演练时间：2015年6月26日
三、 演练目的：通过此次演练使全体后勤管理人员掌握火灾事故应急处理方法和灭火器的正常使用方法，提高员工遇到火灾时的应急反应能力。
四、 演练组织机构和职责
1、参加培训和演练的人员：公司办公楼所有员工
2、本次火灾逃生演练办公室：2号楼一层、二层办公室
3、演练组织协调：马艳青
4、演练组织指挥：李志松
5、影像资料拍摄：慈海鹏
五、演习程序：
1、火情发现者（马艳青）发现2号楼二楼于发现火灾，呼喊“着火了”；
2、楼内指挥人员（李志松）立即分工；
安排一人（姜仕卫）断电、拿灭火器；
两人（宋磊、张大川）拿灭火器灭火；
总裁办（石晓卉）拨打火警电话并通知警卫（）
3、当负责人（李志松）发现火势太大无法控制时，要求火源现场人员全部撤离，并边跑边用最大声音喊“办公室着火，赶紧撤离”；
（二）火情疏散
1、各办公室人员听到火警警铃后组织本办公室人员从安全通道疏散。
2、以着火点或消防栓为中心向两侧下楼疏散。
3、保卫人员对办公楼大门进行警戒，非消防救护人员不允许进入，维护撤离秩序。
（三）集合清点
1、撤离出的人员到紧急集合点（2号楼西侧广场）集合，各办公室负责人负责清点本办公室人数，向指挥（李志松）汇报。“应到多少人，实到多少人”。
2、若人数不齐，负责人联系失散人员，告知消防人员，失散人员的大概位置。
3、消防队救援、灭火。
六、演练前准备工作
1、演练前1天向基地办公楼全体人员通报，以免引起不必要的恐慌。
2、演练前检查如下抢救物资：干粉灭火器，消防栓、医药箱一只，急救药品、逃生示意图，火灾报警器
3、向各办公室培训逃生路线图并进行简单交底。
4、机动车辆一台，避免发生意外。
5、演练过程要控制火势，防止事故发生、损坏公司设施。
6、救护组（石晓悦、张永红）和车辆司机（于发起）在东楼下待命。
7、演练前交底：
· 对演练关键环节涉及人员进行交底；负责人：李志松
· 演练前组织所有参演人员进行培训，讲解课件，讲解本次演练方案中疏散注意事项；再次明确疏散路线。授课人：李志松
七、演练要求
1、各办公室必须积极参与演练。
3、在演练过程中要相互配合、协同作战，服从命令、听从指挥，动作规范，防止受伤现象发生。
4、认真总结在演练过程中的经验教训，完善应急预案，确保突发火灾事件时将事故损失减少到最低。
5、各办公室演习期间妥善保管好本办公室财务、文件等重要物品。
6、演习期间如有外来人员，由其相关联系人员负责其安全撤离。
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火灾疏散逃生注意事项
1、把所有警报当做真实情况，绝不要假设是演习；
2、听到火情警报后的最初几分钟，是你火场逃生的最佳时机，不要贪恋财物延误时机，采取的逃生措施：拨打119、快速换鞋、迅速跑向疏散通道；
3、听从现场安保人员的疏散口令；
4、火灾发生时绝对不能使用电梯；
5、楼层结构复杂时，要以各种方式获取逃楼层疏散图；
6、被火灾困住，暂时无法迅速撤离时，在自救逃生时，携带一些身边的自救物品，如水、手电筒、湿毛巾、记号笔等；
7、穿越火场时，摘除身上的导热金属物件如首饰等，用湿润织物遮掩口鼻，浇湿头发、衣服，立起衣领尽可能遮盖裸露皮肤；
8、多人同时被困，不要惊慌，要迅速分工、互助自救；
9、开启火场房门之前，用手背靠近房门采取“之字型方法”检查，试探触碰门把手，用脚抵住门底，防止往内保证；
10、火灾本身不是致命的主因，浓烟和高温气体通常是致命的原因，蹲低并远离浓烟非常重要；
11、除拨打手机之外，也可从阳台或临街的窗户向外发出呼救信号，如舞动鲜亮颜色的衣物或夜间手电；
12、在火灾现场，身上燃烧着的衣服如果一时难以脱下来，应卧倒就地滚压灭火，或用水浇灭火焰。切勿带火奔跑或用手拍打，也不可在火场大声呼喊，以免导致呼吸道烧伤。在受伤的手指或脚趾间用纱布隔开，防止组织容易粘连，有助后续治疗；
13、国内一般消防云梯工作高度规范为32～52米；
14、当你成功逃生后，一定要告诉现场同事或消防人员你离逃离火灾，避免消防人员为营救你再进入火灾现场。
15、逃离火场后，切勿擅自返回



